Die Gemeinde Bad Rothenfelde sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt einen

Verwaltungsfachangestellte/n (m/w/d) fur die allgemeine

Verwaltung (bis EG 9 ¢ TV6D)

Wir haben in verschiedenen Abteilungen Bedarf und wirden gern lhre

Vorstellungen mit unseren abgleichen.

Sie verfuigen uber:

>
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Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, gerne mit
abgeschlossenem Angestelltenlehrgang |l

selbststandige, eigenverantwortliche und sorgfaltige Arbeitsweise
Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und strukturiertes Arbeiten

sicheres und kundenorientiertes Auftreten, gute Umgangsformen
Initiative, Engagement und Selbstandigkeit in der
Aufgabenwahrnehmung

gute mindliche und schriftliche Ausdrucksweise

fundierte PC-Kenntnisse in der Standardsoftware MS-Office (Word,
Excel, Outlook)

Wir bieten lhnen:

>

einen sicheren und unbefristeten Vollzeitarbeitsplatz (39
Wochenstunden) in einem leistungsfahigen und hoch motivierten
Team

eine Bezahlung bis Entgeltgruppe 9 ¢ TV6D

interessante und abwechslungsreiche Tatigkeiten in einem
freundlichen und engagierten Team

flexible Arbeitszeiten im Rahmen der dienstlichen Erfordernisse
die im offentlichen Dienst lblichen Sozialleistungen und vielseitige
Fortbildungsmdglichkeiten

Die Stelle ist grundsétzlich teilzeitgeeignet.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns bitte lhre
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an
akser@gemeinde-bad-rothenfelde.de.

Die Gemeinde Bad Rothenfelde begrii3t die Bewerbungen von anerkannt
schwerbehinderten Menschen und ihnen gleichgestellten behinderten Menschen.

Bitte weisen Sie auf eine Schwerbehinderung bereits in der Bewerbung hin.
Die Bestimmungen des AGG werden beachtet.

Hinweise zur Bewerbungsform
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Billd Rothenfelde

Osnabrucxkers Land

In Zahlen:

9124 Einwohner
(01/2023)

18,22 km? Fliche

3 Ortsteile

18 ha Kurparkflache

530 Tsd.
Ubernachtungen pro Jahr
Stand 2019

1,0 Mio. Tagesbesucher

1 Grundschule
5 Kindertagesstatten
7 Akut- und Rehakliniken

Verkehrsanbindung:

A 33 Anschlussstelle
Dissen-Bad Rothenfelde
Zug: NordWestBahn

RB 75 Osnabrick-
Bielefeld im Stundentakt
Bahnhof: Dissen-Bad
Rothenfelde

Buslinien 467 und 466 nach
Osnabriick im Stundentakt


mailto:akser@gemeinde-bad-rothenfelde.de

Bitte senden Sie uns lhre Bewerbung maoglichst per E-Mail. Anlagen senden Sie bitte als PDF-
Dokument. Eingehende Bewerbungen in Papierform senden wir nicht zuriick.

Hinweise zum Datenschutz

Ihre Daten werden nur im Zusammenhang mit der Stellenausschreibung verarbeitet, auf die Sie
sich bewerben. Ihre Daten werden nicht an Dritte weitergeleitet. Nach Beendigung des
Auswahlverfahrens werden lhre Daten geldscht und Ihre Bewerbungsunterlagen vernichtet.

Weitere Auskiinfte erteilen Ihnen gerne:

In der Hauptabteilung: Herr Rauschkolb (Tel.: 05424 223 160)
In der Personalstelle: Frau Akser (Tel.: 05424 223 186)

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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